Overférmyndare i samverkan

Kinda, Vimmerby, Ydre och Atvidabergs kommuner

Anvisningar for
ars- och slutrakning

For god man, forvaltare och formyndare



Anvisningar for
ars- och slutrakning

Information

Den hér foldern ér ett stod till dig i ditt arbete med att fylla 1 arsrakningen/
slutrdkningen. Har du fragor eller behdver hjélp, dr du givetvis vidlkommen att hora av
dig till oss pa Overformyndare i samverkan. Kontaktuppgifter hittar du pa sista sidan i
denna folder.

Overformyndare i Samverkan

Att tanka pa nar du lamnar in arsrakning/
slutrakning

Du ska ldmna arsrakning och redogorelse till dverformyndaren fore den 1 mars varje
ar.

Lis instruktionerna och var noggrann med att bifoga rétt underlag. Pa sidan 5 i
blanketten finns en lista med de underlag som ska bifogas.

Fyll girna 1 blanketten digitalt. Om du vill fylla i den manuellt, anvdnd en
kulspetspenna och texta tydligt.

Alla kontaktuppgifter ska fyllas i och blanketten undertecknas pa heder och
samvete.

Om din huvudman é&r avliden ska du l&dmna in en slutrdkning samt namn och adress
pa personen som har hand om dédsbo.

Redovisningen gors for den del av aret som du har varit god man/férvaltare/
formyndare.

Ingdende saldo ska stimma med utgaende saldo i foregdende redovisning (eller
startdatum pa forteckning).

Inkomsterna ska redovisas brutto (fore skatt).
Bifoga ifylld ménadsuppf6ljning for att underlétta redovisning och granskning.

Du ska vara beredd p4 att kunna ldmna in underlag och forklaringar pé allt du gjort
som stéllforetrddare om overformyndaren begir det.

Utgd frén kontoutdragen nér du fyller i blanketten. Du ska fylla i de inkomster och
utgifter som skett under redovisningsperioden.

Skicka in alla relevanta underlag for din arsredovisning

Kontot som du skdéter bor inte dverstiga 25 000 kronor. Hogre belopp ska overforas
till ett konto med overformyndarspérr.
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Blankettsida 1

Har fyller du i den period som ars- eller
slutrékningen avser. Startdatum ar den 1
januari eller det datum du férordnades
som stallféretradare under aret. Vid
redovisning av arsrakning ar slutdatumet
den 31 december och vid slutrakning ar
slutdatumet det datum da ditt uppdrag
avslutades.

Fyll i din huvudmans personuppgifter.
Om folkbokférings- och vistelseadress
skiljer sig at ska du skriva in bada
adresserna pa denna plats.

Har fyller du i dina egna
personuppgifter och vilken typ av
uppdrag du har for huvudmannen.

Kom ihag att skriva under blanketten
med blackpenna eller annan bestandig
skrift pa heder och samvete.

oArsrékninglslutrékning

Anvisningar for
ars- och slutrakning

Personuppgifter och underskrift

M =3
BHTS
Overformyndare | samverkan
K, ey, Ve cch Anabergs bomewre

Kommun: [ Kinda O vyare
O vimmerby [ Atvidaberg

Galler a eller

Huvudman
Narmn

Postummer  |Postacess

|

Arsrikning inlamnad av Arsuppgift angaende
[0 Godman [J Forvaitare [] dodsbo (sammanlevnad i oskiftat bo)
g Fersonrummer

Foetummer Poctaress
== Iram Wasi ‘_M Epceaaes

w0

Har dettagit | godmansutbildning O A [nei OO

Harmed intygas pa heder och samvete att de uppgifter som lamnats i denna arsrakning/arsuppagift ar riktiga:

Underskrift
[Griocn caam

Gver beslut

[Recovsningen granskad

O uen 0 med [J med
Aemariong

[Datum och undersknit
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Anvisningar for
ars- och slutrakning

Blankettsida 2 Tillgangar och inkomster samt summering av dem

Skriv in uppgifter om bankmedel "

frén fo regée nde érs rakn I ng ’ e”er INGAENQE SALDO 1 J‘ANUARI eller per férordnandedag om arlendet har pabérjats |Amder aret (fran

om avgaende stallféretradares cxommeii kortantr ket ekponorto B T s ooy e er A och B

Sl utrakr"ng (Om d u tag |t Over e Bankkonton / kontanter / ICA / Coop MedMera o.dyl. Kronor | Of. not

° ° Konton (huvudmannens samtiiga konton) (enligt féregdende redovisning)

uppdraget fran nagon annan)

alternativt fran den foérteckning

som du upprattade nar uppdraget

paborjades. Var noggrann med att
Medel (se ovan) (enligt féregaende redovisning)

ange bank, kontonummer och Summa tillgangar [

behé"r"ng pé Va rJe kontO o Fastigheter, bostadsritter, vardepapper, (antal eller andelar av ex aktier, =
fonder, obligationer) Kronor, oot
Fastigheter (taxeringsvarde) (enligt foregdende redovisning)

Skriv i dvriga tillgangar, t.ex. Vardepapper (nt regiende edoning

fastighet, bostadsratt, fonder, T = -

vérdepapper, Idsdren av stérre 7 S P er——— I S

varde som t.ex. bil eller konst. Summa skulder [

U ppPg ifterna hamtar du fran e INKOMSTER UNDER PERIODEN Bilaganr | Kronor | Of. not

foregaende ars- eller slutrakning | oeman o on MULD St imwshres

. . Illagg (bifoga kopia av beslut)
e”er fOI"teCknlng. Medel SOm 3 | Habiliteringsersattning
huvudmannen sjalv disponerar 4 e e e e el el

QOverskjutande skatt pifoga kopia av skattsedel)

summeras inte under A t.ex.
kontanter eller fickpengskonto utan
ska redovisas under B. Kom ihag
att aktier och fondandelar ska

Utbetald utdelning aktier, fonder, ej pensionsspar, brutto
(bifoga

5

6 | Ranta brutto wmifoga arsbesked)

7

8 | Salt (uttag) fondandelar eller aktier (pifoga arsbesked)

9 | Forsaljningslikvider |6sore m.m

10 | Arv/gava (bifoga underlag)

anges med antal och varde. Bifoga 1 | Vinster

arsbesked och kontoutdrag och o it oo e

annat som styrker redovisade

u ppglfter Summa inkomster l D

Om huvudmannen har skulder ska @ e ochinconsie [22 |

Om redovisningen &r riktig ska summan A+D vara lika med summan E+F (se sida 3).

du redovisa hur skuldsituationen
sag ut vid redovisningsperiodens
borjan.

Har redovisar du inkomster som huvudmannen haft under redovisningsperioden.
Skattepliktiga inkomster ska redovisas brutto. Det betyder att du ska redovisa beloppen
innan skatt dragits. Utdver de uppraknade posterna kan exempel pa inkomst vara swish-
inbetalning eller 6vriga bidrag och fonder. Bifoga underlag som styrker redovisade
uppgifter, ex arsbesked, utbetalningsbesked och kontrolluppgifter. Pa sidan 6 i blanketten
finns en lista dar du skriver i vilkka underlag du bifogar.

Har ska du rakna ihop summan av ruta A och ruta D pa blanketten. Det betyder att du

ska lagga ihop det som blev slutsumman av tillgangar pa bankkonton med det som blev
summan av inkomsterna under perioden.
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Blankettsida 3

® 06 ©

Har redovisar du den faktiska
anvandningen av din huvudmans medel
under perioden. Exempel pa
utgiftsposter utover de som listas ar
fickpengar.

Bifoga kontoutdrag fran alla konton. Det
galler aven:

= skattekonto

= fakturaavier for hemtjanst och hyra

= utbetalningsbesked dar skatten pa inkomster
framgar

= kvitton pa stérre inkdp

= kvittenser pa dverlamnade pengar till
huvudman, anhdériga och personal

= Ovriga underlag som styrker redovisade utgifter

Kom ihag att det gar bra att stryka
fortryckta poster och skriva in egna
utgifter.

Summera ihop alla utgifter som du
redovisat.

Skriv in siffran i ruta F fran sida 4.

Summera ihop summorna fran E och F
till en totalsumma. Om redovisningen ar
riktig ska summan A+D vara lika med
summan E+F.

10

UTGIFTER UNDER PERIODEN

Anvisningar for
ars- och slutrakning

Utgifter under perioden och tillgangar vid periodens slut
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Bilaga nr

Kronor

Of. not

Preliminar skatt pa inkomst pifoga kentrolluppgify

Skatt pa ranta, utdelningar m.m. ej avkastingsskaty

Kvarskatt wifoga kopia av skattsedel)

Fylinadsinbetald skatt wifoga kontoutdrag eller kvitto)

Mat, hygien m.m. (nkiinksp frén ICA, Coop MedMera etc)

19

Hyra/inackordering (bifoga hyresavi eller vardavi)

Hemtjanst, omsorgsavgift (ifoga eventuel avi)

El. fastighetskostnader

Forsakringar

Harvard, fotvard m.m.

Lakemedel, lakarvard, tandvard

Inredning (mebler, gardiner mm.)

Klader, skor m.m.

Telefon, internet, tidningar m.m.

Tv- avgifter

Resor, fardtjanst

Under perioden overfort till huvudmannens konto eller
overlamnade kontanter (bifoga kontoutdrag for
huvudmannens konto och /eller kvittenser vid 6verlamning
av kontanter)

Eget uttag av huvudmannen

32

Bank- och postavgifter

33

Ovriga utgifter

Amortering pa lan

35

Laneranta och avgifter

37

Sparande i fonder/aktier (ej sparande pa konto)

Enligt bokforingsprogram, se bilaga

Utbetalt arvode och kostnadsersattning enligt beslut

Summa utgifter

@ | Summa tillgangar (fran sida 4)

|F

@ [ Summa utgifter och tiligangar

| E+F

Om redovisningen &r riktig ska summan A+D vara lika med summan E+F
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Blankettsida 4

14/

Fyll i samtliga banktillgangar per den 31
december eller det datum da ditt uppdrag
avslutades. Var noggrann med att ange
kontoférande bank, kontonummer och
behallning pa varje konto. Bifoga
arsbesked och kontoutdrag.

Redovisa eventuella fastigheter som
huvudmannen ager vid arets slut. Bifoga
underlag som styrker redovisade
uppgifter, t.ex. taxeringsunderlag.

Redovisa 6vriga tillgangar som fonder,
aktier eller vardepapper och dess varde
vid arets slut. Medel som huvudmannen
sjalv disponerar summeras inte under H,
ex kontanter och fickpengskonto. Bifoga
underlag som styrker redovisade
uppgifter, t.ex. arsbesked och
kontoutdrag. Kom ihag att aktier och
fondandelar ska anges med antal och
varde. Observera att alla konton ska ha
overférmyndarsparr for stallféretradare,
forutom transaktionskonto.

Om huvudmannen har skulder ska du
redovisa hur skuldsituationen sag ut vid
redovisningsperiodens slut. Eventuell
utmatning pa inkomster redovisas som en
post under utgifter ruta E siffra 10.

Fyll i dvriga uppgifter som efterfragas.
Under 6vriga upplysningar finns maojlighet
att skriva in forklaringar till handelser
under aret eller annan information som ar
av vikt for den ekonomiska forvaltningen
och som ar viktigt for den som granskar
att kanna till.

Anvisningar for
ars- och slutrakning

Eventuella skulder och ovriga upplysningar

TILLGANGAR den 31 december/eller periodens slut
Bankkonton / kontanter / ICA / Coop MedMera o.dyl

T
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Bilaga nr Kronor

Of. not

0g S

[

Medel (redov men raknas inte med i summa F seinfos 2)*

Summa tillgangar pa konton / kontanter

F i sid3)

Bilaga nr Kronor

Of. not

@iastighmr

Summa fastigheter

G

Vardepapper (ex aktier, fonder, cbligationer)

OF-
sparr

Bilaga nr Kronor

Of. not

Summa virdepapper

[ summa tiigangar _ (F+G+H)

®SKULDER den 31 december/eller periodens slut
Langivare

Bilaga nr Kronor

Of. not

Summa skulder

Behallning vid periodens slut ()

lamnat til
(6verskjutande skatt)

Hem/husforsakring ar betald tom

Jag har i forekommande fall sokt:

- handikappersattning
- bostadstillagg

Anmalt aktuell inkomnst till
socialférvaltningen

O One
O va [ nNej

Gvriga upplysningar.

DJa DNeJ ‘

]
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Anvisningar for
ars- och slutrakning

=]] Iagor Bilagor som bifogas redovisningen

15/

Nar en uppgift i arsrakningen styrks med
en bilaga markeras det med en siffra i
arsrakningen. Skriv in samma siffra pa
checklistan

Att tanka pa:
- AssrakningSlutrakning fylls i med K gifter ska fyllas i och undertochuas pa lieder och
samvete,

- Om din havudman iir avliden ska du inna in on slutrikning sant namn och adress pa personen son har hand om

. ° . . ° - Redo for den del ay aret som du har varit god 1nan’ Rorvaltare ermyndare.
Ta n k pa att d ui nte S ka S k| Cka n ag ra - ngie de cldo i aegiend redovisnng(llrsandatum i foeckning),
- nkon shall)

giort som stllfretridurc om

originalhandlingar utan endast kopior.

ister och ulgifter som skett pi
komstcr.

Ibland kan nagon post i arsrékningen (19 e G R
behdva ytterligare forklaring. Under ovriga S e e e e O A o A B
upplysningar kan du ange sadant som ar T

av vikt fér den ekonomiska forvaltningen Bon s e

(beslut frdn Forsakringskassan’ hommun )

och som ar viktigt for den som granskar
att kanna till.

onton (bank/post1C A'Coop)
ardepapper { fonder:VPC/depd)

mderitt

Om du har fragor om ars- eller slutrékningen &r du valkommen att kontakta oss pa
Overférmyndare i samverkan.

Du nar oss via e-post: ovis@vimmerby.se eller via telefon: 010- 356 90 00 under var
telefontid, mandag, tisdag och torsdag kl. 10:00-12:00

Blanketter, kontaktuppgifter och mer information finns pa www.vimmerby.se, sékord
overférmyndare i samverkan eller godman.
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