Overformyndare i samverkan

Kinda, Vimmerby, Ydre och Atvidabergs kommuner

Anvisningar for
ars- och slutrékning

FOr god man, forvaltare och formyndare



Anvisningar for
ars- och slutrakning

Information

Den har foldern ar ett stod till dig i ditt arbete med att fylla i arsrakningen/
slutrakningen. Har du fragor eller behéver hjalp, ar du givetvis valkommen att hora av
dig till oss pd Overférmyndare i samverkan. Kontaktuppgifter hittar du pa sista sidan i
denna folder.

Overférmyndare i Samverkan

Att tdnka pa néar du lamnar in arsrakning/
slutrakning

Du ska lamna arsrakning och redogorelse till 6verformyndaren fore den 1 mars varje
ar.

Las instruktionerna och var noggrann med att bifoga ratt underlag. Pa sidan 5 i
blanketten finns en lista med de underlag som ska bifogas.

Fyll gérna i blanketten digitalt. Om du vill fylla i den manuellt, anvénd en
kulspetspenna och texta tydligt.

Alla kontaktuppgifter ska fyllas i och blanketten undertecknas pa heder och
samvete.

Om din huvudman &r avliden ska du I&mna in en slutrdkning samt namn och adress
pa personen som har hand om dédsbo.

Redovisningen gors for den del av aret som du har varit god man/forvaltare/
formyndare.

Ingaende saldo ska stamma med utgaende saldo i féregaende redovisning (eller
startdatum pa forteckning).

Inkomsterna ska redovisas brutto (fore skatt).
Bifoga ifylld manadsuppféljning for att underlatta redovisning och granskning.

Du ska vara beredd pa att kunna lamna in underlag och forklaringar pa allt du gjort
som stéllforetradare om dverformyndaren begér det.

Utga fran kontoutdragen nar du fyller i blanketten. Du ska fylla i de inkomster och
utgifter som skett under redovisningsperioden.

Skicka in alla relevanta underlag for din arsredovisning

Kontot som du skoter bor inte 6verstiga 25 000 kronor. Hogre belopp ska dverforas
till ett konto med Gverformyndarsparr.
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Blankettsida 1

Har fyller du i den period som ars- eller
slutrakningen avser. Startdatum ar den 1
januari eller det datum du férordnades
som stéllféretradare under aret. Vid
redovisning av arsrakning ar slutdatumet
den 31 december och vid slutréakning ar
slutdatumet det datum da ditt uppdrag
avslutades.

Fyll i din huvudmans personuppgifter. Om
folkbokfdrings- och vistelseadress skiljer
sig at ska du skriva in bada adresserna pa
denna plats.

Har fyller du i dina egna personuppgifter
och vilken typ av uppdrag du har for
huvudmannen.

Kom ihag att skriva under blanketten med
blackpenna eller annan bestandig skrift pa
heder och samvete.

Anvisningar for
ars- och slutrakning

Personuppgifter och underskrift

ki

Overférmyndare | samverkan
K Vemearty. Ve cen Asndabreg barrmane

oArsrakninglslutrakning Kommun: [] Kinda  [] Ydre
O vimmerby [0 Atvidaberg
Galler kalenderar eiler  redovisningsperiod
Huvudman
Famn Towdar
T Pt
istelsaadrens Postnummar Postacress
Arsrikning inldmnad av Arsuppgift angdende
e:l God man [ Forvanare [] d6dsbo (sammanlevnad i oskitat bo)
o Foranairmar
Adress Posnummer Postazress
TereGn, GagTa ‘ TEwGn SR Wearston T
T postoom
Har deltagit i godmansutbildning a ] A Nej D
Harmed intygas pa heder och samvete att de uppgifter som ldmnats i denna arsrakning/arsuppgift
ar riktiga
Underskrift
Grt oo astom
Toa TG | TAmw ey g
Overférmyndarens beslut
Redovisningen granskad
D utan anmarkning [:] med anmarkning [:] med Korrigering

Anmarkning

Datum och underskrift
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Anvisningar for
ars- och slutrakning

Blankettsida 2 Tillgngar och inkomster samt summering av dem

Skriv in uppgifter om bankmedel

24)

fran fo regae nde arsrakn I ng ) e | |er INGAENQE SALDO 1 JANUARI eller per forordnandedag om arendet har paborjats under aret (fran
0 m avg ae n d e Stal |f0 I’etl’ad ares foregaende arsrakning eller forteckning. Medel som huvudmannen sjilv disponerar, summeras inte under A och F.

e exempelvis kontanter eller fickpengskonto. Det ska redovisas men raknas inte med | summan. *

Bankkonton / kontanter / ICA / Coop MedMera o.dyl. Kronor Of. not
Konton (huvudmannens samtiiga konton) (enligt foreghende redovisning)

slutrakning (om du tagit 6ver
uppdraget frdn nagon annan)
alternativt fran den forteckning
som du upprattade nar uppdraget
paborjades. Var noggrann med att

Medel (se ovan) (enligt féreghende redovisning)
ange bank, kontonummer och P [~
behé_"nlng pé Varje konto o Fastigheter, bostadsratter, vardepapper, (antal eller andelar av ex aktier, | o " o™
fonder, obligationer) .
. Fasngheterg(?axerlngsvarde) (enligt foreghende redovisning)
Medel som huvudmannen sjalv ViAo ol ctioh lefoled
. . f: igh var B
disponerar summeras inte under A - — | -
. o Skulder Kronor Of. not
t.ex. kontanter eller fickpengskonto v e
utan ska redovisas men inte Summa skulder [c
raknas med i summan. e INKOMSTER UNDER PERIODEN Bilaga nr | Kronor | Of. not
1 | Pension brutto / lon brutto (ifoga kontroluppgity
R . . ° 2 | Bostadstillagg (bifoga kopia av besiuy
Skriv i dvriga tillgangar, t.ex. 3| Hebliteringsersattning
fastighet, bostadsratt, fonder, s pymie s L] Lol
Vardepapper’ |('js('jren av storre 5 | Overskjutande skatt pioga kopia av skatisedel)
.. . 6 | Ranta brutto wmifoga drsbesked)
varde som t.ex. bil eller konst. - [Utbetaid utdeTn:g aktier, fonder, €] pensionsspar, brutto
. . o (bifoga
Uppg'fterna hamtar du fran 8 | Salt (uttag) fondandelar eller aktier (pifoga arsbesked)
foregaende ars- eller slutrakning e i
eller forteckning. Kom ihag att 11 | vinster
aktier och fondandelar ska anges 12 | Tiomat & festighe!
. . 13 | Enligt bokforingsprogram, se bilaga
med antal och varde. Bifoga
arsbesked och kontoutdrag och

Summa inkomster I D

annat som styrker redovisade
uppagifter.

o | Summa tillgangar och inkomster | A+D | I

Om redovisningen 4r riktig ska summan A+D vara lika med summan E+F (se sida 3).

Om huvudmannen har skulder ska
du redovisa hur skuldsituationen
sag ut vid redovisningsperiodens
bdrjan.

Har redovisar du inkomster som huvudmannen haft under redovisningsperioden.
Skattepliktiga inkomster ska redovisas brutto. Det betyder att du ska redovisa beloppen
innan skatt dragits. Utover de uppraknade posterna kan exempel pa inkomst vara swish-
inbetalning eller dvriga bidrag och fonder. Bifoga underlag som styrker redovisade
uppgifter, ex arsbesked, utbetalningsbesked och kontrolluppgifter. Pa sidan 5 i blanketten
finns en lista dar du skriver i vilka underlag du bifogar.

Har ska du rakna ihop summan av ruta A och ruta D pa blanketten. Det betyder att d u

ska lagga ihop det som blev slutsumman av tillgangar pa bankkonton med det som blev
summan av inkomsterna under perioden.

3 (6)



Anvisningar for
ars- och slutrakning

Blankettsida 3 Utgifter under perioden och tillgangar vid periodens slut

Har redovisar du den faktiska

. . 34
anvandningen av din huvudmans medel
under perioden_ Exempe| pé UTGIFTER UNDER PERIODEN Bilaganr | Kronor | OF. not
utgiftsposter utover de som listas ar Dz
flckpengar. 16 | KvarsKatt ioga kopia av skaisede)

17 | Fylinadsinbetald skatt wifoga kontoutdrag eller kvitto)

. o 18 | Mat, hygien m.m. (inki inkop fn ICA Coop MedMera etc)
B Ifoga ko ntOUtd rag fran a"a ko nton . Det 19 | Hyra/inackordering (bifoga hyresavi eller virdavi)
g al | er aven: 20 | Hemtjanst, omsorgsavaift wiogs eventust av
21 | El, fastighetskostnader
22 | Forsakringar
= skattekonto 23 | Harvard, fotvard mm
= fakturaavier for hemtjanst och hyra 24 | Lakemedel, lakarvard, tandvérd
» utbetalningsbesked déar skatten p& inkomster 20| VIS o e )
° 26 | Klader, skor m.m
framgar 27 | Telefon, internet, tidningar m.m
= kvitton pa storre inkop 28 | Tv- avgter
- 1 2 A A 1 29 | Resor, fardtjanst
kVIttenser pa OV? r_l am nade pengar tl” Under perioden overfort till huvudmannens konto eller 1
huvudman, an horlga och personal 4 | Overlamnade kontanter (bifoga kortoutdrag for |
. . . huvudmannens konto och /eller kvittenser vid overlamning
= dvriga underlag som styrker redovisade utgifter av kontanter)

31 | Eget uttag av huvudmannen
32 | Bank- och postavgifter
33 | Ovriga utgifter

Kom ihag att det gar bra att stryka

fortryckta poster och skriva in egna 34 | Amortring pa fan
H 36 | Laneranta och avgifter
Utg Ifter 36 | Sparande i fonder/aktier (e sparande pa konto)

37 | Enligt bokforingsprogram, se bilaga

38 | Utbetalt arvode och kostnadsersattning enligt beslut

Summera ihop alla utgifter som du
redovisat.

m Summa utgifter B

@ [ Summa tillgangar (fran sida 4) I F l

Skriv in siffran i ruta F fran sida 4.

®

| Summa utgifter och tiligangar I E+F |

Summera |h0p summorna frén E OCh F Om redovisningen 4r riktig ska summan A+D vara lika med summan E+F
till en totalsumma. Om redovisningen ar
riktig ska summan A+D vara lika med
summan E+F.

®
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Blankettsida 4

14/

Fyll i samtliga banktillgangar per den 31
december eller det datum da ditt uppdrag
avslutades. Var noggrann med att ange
kontoférande bank, kontonummer och
behallning pa varje konto. Bifoga
arsbesked och kontoutdrag. Medel som
huvudmannen sjalv disponerar summeras
inte under F, ex kontanter och
fickpengskonto.

Redovisa eventuella fastigheter som
huvudmannen &ager vid arets slut. Bifoga
underlag som styrker redovisade
uppgifter, t.ex. taxeringsunderlag.

Redovisa 6vriga tillgangar som fonder,
aktier eller vardepapper och dess varde
vid arets slut. Bifoga underlag som styrker
redovisade uppgifter, t.ex. arsbesked och
kontoutdrag. Kom ih&g att aktier och
fondandelar ska anges med antal och
varde. Observera att alla konton ska ha
overformyndarsparr for stallféretradare,
forutom transaktionskonto.

Om huvudmannen har skulder ska du
redovisa hur skuldsituationen sag ut vid
redovisningsperiodens slut. Eventuell
utmatning pa inkomster redovisas som en
post under utgifter ruta E siffra 10.

Fyll i 6vriga uppgifter som efterfragas.
Under dvriga upplysningar finns majlighet
att skriva in forklaringar till handelser
under aret eller annan information som ar
av vikt for den ekonomiska forvaltningen
och som &r viktigt for den som granskar
att kanna till.

Anvisningar for
ars- och slutrakning

Eventuella skulder och 6vriga upplysningar

4(4)

TILLGANGAR den 31 december/eller periodens slut

Bankkenton / kontanter / ICA / Coop MedMera o.dyl g;‘r Bilaga nr Kronor Of. not
Medel (redovieas men raknas inte med i summa F. se infos 2)* | []
Summa tillgangar pa konton / kontanter F itin sid 3)
@ Fastigheter Bilaga nr [ Kronor Of. not
Summa fastigheter G
@ Vérdepapper (ex aktier, fonder, cbligaticner) :FL:'-f Bilaganr Kronor Of. not
Summa viirdepapper H
[ summa tingangar  (FeG+H) [i ] |
@SKULDER den 31 december/eller periodens slut )
Langivare Bilaga nr Kronor Of. not
Summa skulder J
Behalining vid periodens slut (1)) [« | |
OBS! Aven uppgifterna nedan ifylles av god man / férvaltare
Gvrigt Jag har | forekommande fall sokt
Kontonummer lamnat til skattemyndigheten - handikapperséttning O ua O nej
(éverskjutande skatt) 0 Ja - bostadstillagg O va e
Anmalt aktuell inkomst till
Hem/husforssiksing dr betak tom socialforvaltningen O O ey
Tiiga upphysningar
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15

Nar en uppgift i arsrakningen styrks med
en bilaga markeras det med en siffra i
arsrakningen. Skriv in samma siffra pa
checklistan

Tank pa att du inte ska skicka nagra
originalhandlingar utan endast kopior.

Ibland kan nagon post i arsréakningen
behdva ytterligare férklaring. Under dvriga
upplysningar kan du ange sadant som ar
av vikt for den ekonomiska forvaltningen
och som &r viktigt for den som granskar
att kanna till.

Anvisningar for
ars- och slutrakning

Bilagor som bifogas redovisningen

'\&‘TE
TS &
Oty et

Att tanka pa:
- Amrakning slutrdhning fyls i med hulspetsponna. adressuppgificr sha fylks i och undenockuas pa hoder och
sanele
- Omdin havadmn ar svliden sha da Limna i on slemikning sont namn och adress pa parsoncn som har hand om

- Redovismingen govs for den dod v arct somm du har varit god wan forsaMarc Tormymdare.
de saldo i foregiende redovisning (eller standatom pd foneckning).
)

1 du gior som stillfBrotridur: om

- Lu fra kunim\l\lr agen ndr du fyllor i blanketion. Du sha fvlla i de mdomsier och vigifier som shetl pi
tramsakuionskontot dvs. dof konto som amvinds for lopendc uigificr och inkomsicr.

- Skicka in alla relevanta underlag 0 din Msredovisning

nskontot som du skoter boe infe oxerstiga 25 000 kranor. | kogre belopp ska overforas fill et koo med

@ Gnerformyndarsparr
Denna checklista och bilagor ska bifogas med redovisningen:
(Vanligen kryssa i de bilagor som ar relevanta for din huvudman och numiera dessa)
[ Redogoretsen, ifylid och andertocknad
Inkomster
[ neonmoliuppgifrer om inkomster 1. ex Forsilamgskassan, Pensionsmryndigheten, kin, m.m
o har bostadstillizz t-m.-in-iiu;sl.nl Kentrollppsif bifogas
ingshassan’ hommt

[ Bosked i rl“n"\.:l.‘lnh <halig skatwskancitcrbdring clicr kvardanm) och mdrag éver

Wuvudmannens skatichonio under arel
Utgifter
Rontoutdrag fran hank av samtliga konten for hola redovisningsperiodon ska alltid hifogss samt spocifik for ov
4 = e ogas pac

ter som privata medkl
e pongar dverfors rill konto for privata modol om derta intc framgir

e
O A shesk \l\u Luqua!
[ Arsbestedhonobesked for saml
O rax s for fastight

[ tntvg fin bostadsratsforoning om sganderitt
[ Handlingar som styrker skulema

@ Ovrigt tillampligt for granskningen

Laonton (bank post 1CA Coopy
ardepapper fonder VP degd)

Om du har fragor om ars- eller slutrékningen &r du valkommen att kontakta oss pa

Overférmyndare i samverkan.

Du nar oss via e-post: ovis@vimmerby.se eller via telefon: 0492-76 90 00 under var

telefontid, vardagar kl. 10:00-12:00

Blanketter, kontaktuppgifter och mer information finns pad www.vimmerby.se, sékord

overférmyndare i samverkan eller godman.
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